Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 2

Dyrektora Zachety Narodowej Galerii Sztuki
z dnia 1 marca 2012 r.

REGULAMIN BIBLIOTEKI ZACHETY NARODOWEJ GALERII SZTUKI

I. POSTANOWIENIA OGOLNE
§1

Biblioteka Zachety Narodowej Galerii Sztuki jest bibliotekg fachowg, powotfang Zarzgdzeniem
Dyrektora Nr 2 z dnia 1 marca 2012r i dziata na podstawie regulaminu nadanego przez Dyrektora,
z godnie z ustawg z dnia 27.06.1997 r. o bibliotekach /Dz. U. nr 85, poz. 539 z pdzn. zm./.

Do jej zadan nalezy zapewnienie obstugi bibliotecznej i informacji w zakresie dyscyplin bedacych
przedmiotem dziatalnosci statutowej Galerii, a w szczegélnosci:

a. gromadzenie i przekazywanie zbioréw bibliotecznych z zakresu kultury i sztuki,
b. opracowywanie zgromadzonych materiatéw bibliotecznych,

c. udostepnianie materiatéw bibliotecznych oraz gromadzonych przez dziat dokumentacji
dokumentdw zycia spotecznego, udzielanie fachowej pomocy w ich wykorzystaniu,

d. udostepnianie w formie prezencyjnej materiatow z dziatu zbioréw i edukacji.

Biblioteka prowadzi ewidencje zbioréw bibliotecznych, tj. inwentarze ksiegozbioru w formie zapisu
tradycyjnego w ksiegach akcesyjnych. Prowadzi réwniez katalogi biblioteczne: alfabetyczny,
rzeczowy, czasopism, katalogéw wystaw w formie kartkowej i elektroniczne;.

§2
1. Czytelnia czynna jest w poniedziatki, wtorki, czwartki w godz. 10:00-16:00.

2. Czas otwarcia czytelni ustala Dyrektor Galerii. Godziny otwarcia podaje sie do wiadomosci
w widocznym miejscu i na stronie internetowej Galerii.

3. Dyrektor Galerii ma prawo w uzasadnionych przypadkach do czasowego zamkniecia lub
skrocenia godzin otwarcia czytelni. Fakt ten podaje sie do ogdlnej wiadomosci na stronie
internetowe] Galerii.

§3

1. Ze zbioréw Biblioteki korzysta¢ mogg pracownicy Galerii oraz czytelnicy spoza Galerii.



2. Rejestracja czytelnikéw:
e Pracownicy Galerii rejestrujg sie jako czytelnicy i zaktadana jest im karta czytelnika.

e Czytelnicy spoza Galerii:
- pozostawiajg u osoby dyzurujgcej dowdd osobisty, legitymacje szkolng lub studencka na
czas korzystania z czytelni. Pozostawione dokumenty zwracane sg po dokonaniu zwrotu
ksigzek;
- wpisuja sie do ksiegi czytelnikow.

Il. UDOSTEPNIANIE ZBIOROW
&4
1. Zbiory biblioteczne udostepniane sg prezencyjnie w czytelni.
2. Wypozyczen indywidualnych na zewnatrz mogg dokonywaé wytacznie pracownicy Galerii.

3. Czytelnik ma prawo do jednorazowego korzystania z 5 wolumindw (ksigzki, czasopisma,
katalogi wystaw, segregatory z dokumentacjg zycia spotecznego), nastepne otrzymuje po
zwrocie wypozyczonych poprzednio.

4. Wypozyczenia miedzybiblioteczne realizowane sg na podstawie umoéw z innymi bibliotekami.
Wypozyczenia dokonuje sie na podstawie rewersu wspétpracujacej biblioteki jedynie przez
osoby upowaznione w umowie. Umowy majg wazno$¢ przez 1 rok kalendarzowy, nastepnie
powinny by¢ aktualizowane.

5. Zbiory zamawia sie w sktadajgc rewersy u dyzurujgcych bibliotekarzy.
6. Wykorzystane materiaty czytelnik zwraca dyzurujagcemu bibliotekarzowi.
7. Dokumentacja specjalna (dokumenty zycia spotecznego) nie jest wypozyczana na zewnatrz.

8. W celu wykorzystania materiatéw z dokumentacji specjalnej w publikacjach naukowych
pracownicy naukowi i studenci powinni zwrdcic sie z pisemng prosba do Dyrektora Galerii.

§5
1. Liczba ksigzek wypozyczonych przez pracownika Galerii nie moze przekraczaé 20 wolumindw.

2. Pracownicy galerii, ktorzy zagubili pozyczone wydawnictwa, zobowigzani sg odkupié je.
W sytuacji, kiedy jest to niemozliwe, ptacg aktualng cene rynkowa (aukcyjng lub
antykwaryczng).

3. Ostatecznie o wypozyczeniu ksigzki decyduje dyzurny bibliotekarz.
§6

1. Biblioteka nie prowadzi dziatalnosci kserograficznej.



2. Zezwala sie na fotografowanie i skanowanie materiatdw na wtasnym sprzecie czytelnikéw,
w zakresie dozwolonego uzytku przewidzianego w ustawie o prawie autorskim i prawach
pokrewnych. Watpliwosci w tej sprawie rozstrzyga kierownik dziatu.

3. Pod pojeciem wtasny sprzet nalezy rozumiec urzadzenie (komputer, laptop, skaner, aparat
fotograficzny itp.) wraz z oprogramowaniem, ktére jest witasnoscig czytelnika i umozliwia
realizacje zamierzonego zadania (reprografii) bez koniecznosci instalacji dodatkowych
urzadzen i oprogramowania, bedacych wtasnoscig Biblioteki.

lll. PRZEPISY PORZADKOWE
§7

1. Czytelnik korzystajacy ponosi odpowiedzialnos¢ za stan powierzonych mu materiatéw od
momentu otrzymania do ich zwrotu. W chwili ich otrzymania winien zgtosi¢ wszelkie
zauwazone uszkodzenia, w tym takze podkreslenia.

2. Czytelnik odpowiada materialnie za wszelkie uszkodzenia wypozyczonych materiatow
bibliotecznych.

3. Czytelnicy zobowigzani sg do:

e pozostawienia w szatni okry¢ wierzchnich, teczek, raportéwek, plastikowych
nieprzezroczystych siatek, toreb, parasoli, paczek;

e wpisania sie do ksiegi czytelnikow;

e zgtoszenia dyzurujgcemu bibliotekarzowi faktu wniesienia do czytelni ksigzek i innych
materiatow wtasnych.

4. W czytelniach obowigzuje cisza oraz bezwzgledny zakaz:

e wynoszenia udostepnianych materiatéw poza czytelnie;

e wnoszenia positkdw i napojow;

e korzystania z telefondow komadrkowych.
5. Miejsce w czytelni wyznacza dyzurujgcy bibliotekarz.
6. Zamowienia na materiaty z ksiegozbioru realizuje sie do godz. 15.00.
7. W czytelni moze jednorazowo przebywac 13 osdb.

IV. PRZEPISY KONCOWE
§8

1. Zmiany regulaminu mogg by¢ dokonane zarzgdzeniem Dyrektora.

2. Regulamin wchodzi w zycie z dniem wprowadzenia zarzgdzeniem Dyrektora.



